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A. Landasan Hukum

1.

Undang-undang RI No. 20 Tahun 2003, tentang Sistem Pendidikan Nasional,

2. Undang-undang Nomor 14 Tahun 2005, tentang Guru dan Dosen,
3.
4. Peraturan Pemerintah No. 04 Tahun 2014, tentang Penyelenggaran

Undang-undang No. 12, Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi,

Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi,

Perarturan Pemerintah No. 139 Tahun 2014, tentang Pedoman Statuta dan
Organisasi Perguruan Tinggi,

Permenristekdikti Nomor 44 tahun 2015, tentang Standar Nasional
pendiidkan Tinggi,

. SK Menristek Dikti RI Nomor 553/KRT/I/2017 tanggal 2 Oktober 2017

tentang [zin Perubahan Bentuk STIE Bina Bangsa menjadi Universitas Bina
Bangsa SK Menristek Dikti RI Nomor 749/KPT/1/2018 tanggal 6 September
2018, tentang izin Penyatuan STIH Bina Bangsa ke Universitas Bina Bangsa,

Prosedur ini untuk memberikan pedoman di dalam pelaksanaan tes
English Profieciency Test (EPT) oleh UPT Bahasa UNIBA.

B. Uraian Umum

English Proficiency Test (EPT) yang dulunya sering disebut TOEFL
prediction merupakan tes bahasa Inggris secara menyeluruh yang mengukur
semua aspek dalam kemahiran berbahasa Inggris khususnya untuk keperluan
akademis. English Proficiency Test (EPT) adalah tes kemampuan berbahasa
Inggris sebagai tes prediksi yang di gunakan oleh UPT Pusat Bahasa UNIBA
untuk mengukur kemampuan peserta dalam berbahasa Inggris di lingkungan
akademisi UNIBA maupun instansi / lembaga / peserta yang membutuhkannya,
dan kepada peserta tes diterbitkan sertifikat EPT oleh UPT Pusat Bahasa.

Nilai tes dan sertifikat EPT tidak dapat digunakan untuk keperluan
beasiswa seperti LPDP, Fullbright, ALA., ADS dan sejenisnya, namun dapat
digunakan sebagai evaluasi proses pembelajaran perguruan tinggi. EPT dipakai
sebagai salah satu persyaratan rekrutmen oleh banyak perusahaan nasional dan
multinasional di Indonesia. Nilai tes EPT juga merupakan salah satu persyaratan
untuk mengikuti program sarjana dan pascasarjana di beberapa perguruan tinggi
dan banyak perusahaan bagi karyawan yang akan dikirim untuk mengikuti
seminar, kursus, atau pelatithan yang menggunakan bahasa Inggris, dan dapat
pula digunakan untuk keperluan pekerjaan atau melamar pekerjaan. Banyak
instansi pemerintah (tes CPNS) maupun BUMN menerima hasil tes EPT yang
diterbitkan oleh UPT Pusat Bahasa Universitas yang mempunyai legalitas yang



sah berupa surat keputusan Rektor.

Prosedur English Proficiency Test (EPT) meliputi aktivitas tes kemampuan
Bahasa Inggris yang terdiri dari Listening Comprehension, Structure and Written
Expression, dan Reading Comprehension untuk civitas akademika Universitas
Bina Bangsa dan masyarakat umum yang memerlukannya.

Merujuk dari hasil Test EPT pada tahun 2018-2019, dimana hasil rata-rata
nilai EPT Peserta masih dibawah 400, sehingga diperlukan pula adaanya EPT
Preparation atau pelatihan EPT sebelum Test EPT, dengan harapan peserta
mendapatakan bekal materi dan gambaran mengenai Test EPT sehingga lebih
siap dan mampu dalam mengerjakan Test EPT dan mencapai target skor minimal
yang ditentukan. Hal tersebut diatur pula dalam buku pedoman pelaksanaan EPT
UNIBA ini.

C. Tujuan

Tujuan dari pelaksanaan English Proficiency Test (EPT)-UNIBA untuk
mengukur kemampuan peserta dalam berbahasa Inggris di lingkungan akademisi
UNIBA maupun instansi / lembaga / peserta yang membutuhkannya.

D. Materi Preparation (Pelatihan) English Proficiency Test (EPT-UNIBA)

Materi preparation (pelatihan) dikemas dalam bentuk modul preparation atau
pelatihan bagi peserta juga instruktur berasal dari referensi buku TOEFL
Preparation dari Longman, CLIFF, Baron yang sudah dikembangkan dan
disesuaikan untuk peserta oleh UPT Bahasa UNIBA.

E. Materi Test English Proficiency Test (EPT-UNIBA)

Keterampilan berbahasa yang diuji dalam tes EPT meliputi tiga
kompentensi: mendengar (Listening), menulis (Structure & Written Expression),
dan membaca (Reading). Nilai tes EPT menggambarkan prediksi nilai yang mana
materi yang digunakan dalam Persiapan tes (preparation) atau tes baik materi
tertulis ataupun audio tersebut dibuat oleh UPT Pusat Bahasa dengan
mempertimbangkan referensi yang akurat.

Tes EPT terdiri dari 3 bagian, yaitu:

- English Listening Section (Listening Comprehension ) dengan jumlah 50 soal
selama 45 menit. Dengan komponen test sebagai berikut:

Part One Understanding Short 30 Items

Conversation

Part Two Understanding Longer 8 Items

Conversation




Part Three | Understanding Short 12 Items
Talks

- English Structure Section (Structure & Written Expression ) dengan jumlah 40
soal — 25 menit
Dengan komponen test sebagai berikut:
Part One Structure 15 Items

Part Two Written Expressions 25 Items

- English Reading Section (Reading Comprehension) dengan jumlah 50 soal —
55 menit. Dengan kompenen test sebagai berikut

5 Reading Passages 50 Items ‘

F. Peserta
1. Mahasiswa S1 Semester 6,7,8
2. Mahasiswa S2 Semester 3

G. Pengajar/Instruktur
1. Dosen bahasa Inggris yang mempunyai skor minimal EPT 500, TOEFL ITP
530

2. Instruktur diluar dosen bahasa Inggris UNIBA skor minimal EPT 500,
TOEFL ITP 530

H. Penghitungan Nilai Tes EPT

Setelah mengikuti tes EPT, peserta ujian akan memperoleh sertifikat yang
berisi deskripsi kemampuan bahasa Inggris yang terbagi menjadi tiga kategori:
Listening Comprehension, Structure and Written Expression, dan Reading
Comprehension. Adapun penghitungan Skor EPT terendah yang harus diperoleh
agar dapat sertifikat adalah sesuai standar skor yang ditetapkan oleh universitas,
dengan rentang nilai berkisar antara 217 sampai dengan 677.

Teknik penghitungan skor hasil ujian Test EPT UNIBA yang digunakan
juga menyesuaikan dengan teknik penilaian pada TOEFL® Paper-based Test
sebagai berikut ini :

Tabel 1. Aturan konversi skor (Phillips, 2001)

Jumlah Dikonversi Dikonversi Dikonversi
jawaban menjadi (Section | menjadi (Section | menjadi (Section
benar 1 Listening) 2 Structure) 3 Reading)

50 68 - 67




49 67 - 66
48 66 - 65
47 65 - 63
46 63 - 61
45 62 - 60
44 61 - 59
43 60 - 58
42 59 - 57
41 58 - 56
40 57 68 55
39 57 67 54
38 56 65 54
37 55 63 53
36 54 61 52
35 54 60 52
34 53 58 51
33 52 57 50
32 52 56 49
31 51 55 48
30 51 54 48
29 50 53 47
28 49 52 46
27 49 51 46
26 48 50 45
25 48 49 44
24 47 48 43
23 47 47 43
22 46 46 42
21 45 45 41
20 45 44 40
19 44 43 39
18 43 43 38
17 42 41 37
16 41 40 36
15 41 40 35
14 37 38 34
13 38 37 32
12 37 36 31
11 35 35 30
10 33 33 29




9 32 31 28
8 32 29 28
7 31 27 27
6 30 26 26
5 29 25 25
4 28 23 24
3 27 22 23
2 26 21 23
1 25 20 22
0 24 20 21
Rumusnya:

Langkah 1: (jumlahkan hasil konversi) section 1 + section 2 + section 3
Langkah 2: hasil penjumlahan dibagi 3
Langkah 3: hasil pembagian dikali 10 ( itulah nilai ahirnya)

Tabel 2. Contoh hasil konversi (Phillips, 2001)

SECTION 1 SECTION 2 SECTION 3
Jumlah jawaban benar 30 28 43
Hasil Konversi 51 52 58

Langkah 1: 51 + 52 + 58 = 161
Langkah 2: 161/3 = 53,7
Langkah 3: 53,3 x 10 = 537 (nilai akhirnya)

I. Indikator Keberhasilan:

Standar skor kemampuan Bahasa Inggris mahasiswa ditentukan UPT
Pusat Bahasa yang disahkan oleh Universitas. Penentuan standar skor EPT
mempertimbangkan kebutuhan dan tuntutan stake holder dan pasar global.
Standard kelulusan EPT-UNIBA mahasiswa dengan capaian skor minimal:

1. Skor minimal 450 untuk Prodi S1-Pendidikan Bahasa Inggris

2. Skor minimal 400 untuk Prodi D3 & S1 Non-Pendidikan Bahasa Inggris
3. Skor minimal 450 untuk Prodi Pascasarjana.

4. Mahasiswa mencapai skor minimal yang telah ditetapkan (70%>450)

J. Pihak Terkait

a.

Bank

b. UPT Pusat Bahasa

C.

Rektorat



d.
e.

BAK
Program Studi

K. Prosedur Pendaftaran Preparation EPT dan Test EPT UNIBA

1.
2.
3.
4.
3.

Masuk Link Online: http: bit.ly/ EPTREGISTRATION

Memilih Produk Pelayanan

Mengisi Data Lengkap menggunakan huruf besar / kapital

Mengupload FOTO berbackground kuning ukuran 3x4

Mengupload bukti pembayaran yang sudah divalidasi oleh bagian Keuangan

L. Prosedur Kegiatan Preparation (Pelatihan ) EPT-UNIBA

1.

Peserta Preparation EPT-UNIBA membayar biaya Preparation melalui
Virtual Account pada bank yang bekerjasama dengan UNIBA (BNI), dengan
perincian: mahasiswa UNIBA Rp. 700.000.,- mahasiswa Pascasarjana dan
alumni UNIBA Rp. 750.000,-, dan peserta dari Luar UNIBA (umum) Rp.
800.000,-

. Peserta mendaftar secara online dengan mengunggah persyaratan pada link

pendaftaran online

. UPT Pusat Bahasa UNIBA mendata pendaftaran dan menentukan jadwal

peserta preparation EPT-UNIBA yang telah memenuhi persyaratan;

. UPT Pusat Bahasa UNIBA melaksanakan Preparation bagi peserta sebanyak

8x pertemuan dengan 1 x Pretest dan 1x Posttest

. UPT Pusat Bahasa UNIBA mengumumkan dan menerbitkan sertifikat

Preparation maximal 30 hari kerja setelah pelaksanaan tes

UPT Pusat Bahasa UNIBA menyerahkan sertifikat pada peserta tes.

UPT Pusat Bahasa UNIBA melaporkan pelaksanaan pelatiham dan hasil EPT
pada Rektorat (WAREK I) dan BAK.

M. Prosedur Kegiatan Tes EPT-UNIBA

1. Peserta EPT-UNIBA membayar biaya tes melalui Virtual Account pada
bank yang bekerjasama dengan UNIBA (BNI), dengan perincian:
mahasiswa UNIBA Rp.250.000,- mahasiswa Pascasarjana Rp, 300.000,-
alumni UNIBA Rp. 300.000,- dan peserta dari Luar UNIBA (umum) Rp.
350.000,-

2. Peserta mendaftar secara online dengan mengunggah persyaratan pada link

pendaftaran online.

3. UPT Pusat Bahasa UNIBA mendata pendaftaran dan menentukan jadwal

peserta tes EPT-UNIBA yang telah memenuhi persyaratan,;

4. UPT Pusat Bahasa UNIBA melaksanakan tes EPT UNIBA bagi peserta;



1.
2.
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UPT Pusat Bahasa UNIBA mengumumkan dan menerbitkan sertifikat
Maximal 7 hari kerja setelah pelaksanaan tes;

UPT Pusat Bahasa UNIBA menyerahkan sertifikat pada peserta tes.

UPT Pusat Bahasa UNIBA melaporkan pelaksanaan dan hasil EPT pada
Rektorat (WAREK I) dan BAK.

Prosedur Pelayanan Preparation (Pelatihan) EPT-UNIBA
1.
2.

Membuat pengumuman pelaksanaan pelatihan

Memasang pengumuman di sosial media Instagram: pusatbahasa.uniba,
grup telegram dan/atau mengirimkan pengumuman ke Prodi untuk
disosialisasikan kepada yang bersangkutan (mahasiswa/dosen/staf lainnya)

. Melayani pendaftaran
. Mengundang dosen-dosen bahasa Inggris atau Instruktur untuk koordinasi

pelaksanaan pelatihan EPT

Mengumumkan jadwal pelatihan

Melaksanakan pelatihan

Memberikan evaluasi pelatihan (termasuk evaluasi tentang pelaksanaan
pelatihan)

Prosedur Pelayanan EPT Test -UNIBA

Membuat pengumuman pelaksanaan tes

Memasang pengumuman di sosial media Instagram: pusatbahasa.uniba,
grup telegram UPT Bahasa, dan/atau mengirimkan pengumuman ke Prodi
untuk disosialisasikan kepada yang bersangkutan (mahasiswa/dosen/staf
lainnya)

Melayani pendaftaran

Membuat jadwal pelaksanaan tes EPT

Melaksanakan tes EPT

Mengumumkan hasil tes EPT

Menerbitkan sertifikat bagi peserta tes EPT

Melaksanakan tes ulang bagi peserta yang reschedule tes dengan
membayar administrasi Rp. 25.000, - ke bagian keuangan

Melaksanakan tes ulang bagi peserta yang memperbaiki skor tes dengan
membayar Rp. 250.00,- kebagian keuangan.

P. Prosedur Cetak Sertifikat :

1.

UPT Pusat Bahasa UNIBA wajib mengeluarkan sertifikat maximal 30 hari
kerja setelah hari pelaksanaan EPT Preparation dan EPT Test



2. Cetak ulang sertifikat tidak melebihi 2 tahun setelah tanggal tes dengan
membayar biaya cetak sebesar Rp. 35.000,-

Q. Jadwal Pelaksanaan EPT-PREPARATION (ON SCHEDULED):
1. EPT-Preparation dilaksanakan selama 8 pertemuan dengan 1x Pretest dan
Ix Postest
2. Jadwal : Hari kerja dengan rentang jadwal dari jam 08.00 s/d 21.00 WIB,
yang disesuaikan dengan kelas mahasiswa.
3. Biaya Kelas Preparation Rp. 700.000,-

R. Jadwal Pelaksanaan Test EPT-UNIBA (ON SCHEDULED)

1. Dilaksanakan setiap hari kerja dari hari Senin s/d Sabtu, dengan pengaturan
jadwal dibagi sesi tes yang sudah ditentukan oleh UPT Pusat Bahasa.

2. Waktu Pelaksanaan: Tes dilaksanakan selama dua jam

3. Biaya
Mahasiswa S1 Rp. 250.000,-
Mahasiswa S2 Rp. 300.000,-
Umum Rp. 350.000,-

Lampiran:

Alur Pendaftaran Pelayanan Produk UPT Pusat Bahasa

Form Pendaftaran Online EPT Preparation and Test

Form Daftar Hadir Peserta EPT Preparation dan EPT Test

Form Lembar Jawaban Komputer (LJK) Pretest, Postest dan Test Akhir EPT
Modul EPT Students dan Instructor

Form Sertifikat EPT

Form Lembar Penyerahan Sertifikat Preparation dan Sertifikat Test

Nk LD =



1. Alur Pendaftaran Pelayanan Produk UPT Pusat Bahasa

ALUR PENDAFTARAN
EPT PREPARATION & TEST UNIBA

Mahasiswa membayar biaya ' % | Mendaftar  secara  online dengan
administrasi sebesar mengunggah pas foto formal, kwitansi
Rp950.000,- melalui BNI Virtual - pembayaran EPT yang sudah divalidasi
Account masing-masing, yang J bagian keuangan, serta tangkapan layar
kemudian bukti pembayarannya | bukti bergabung ke grup dan mengikuti
divalidasi oleh biro keuangan. ¢ + | melalui link yang tersedia:

— |
§§ A B N l https://bit ly/EPTREGISTRATION

Peserta mendapatkan: UPT Pusat Bahasa mengumumkan UPT Pusat Bahasa

- Pre Test jadwal melalui grup telegram dan UNIBA mendata

- Post Test sosial media Instagram. pendaftaran dan
- Test Akhir ‘

- Modul r@ | mempersiapakan

" pusatbahasa.uniba Jadwal Tes dan
- Sertifikat

; . Belajar untuk
Preparation 0 g
- Sertifikat esEiia
Tes Grup CP:089530961664 NP OEPE
Telegram (UPT Pusat Bahasa) Patag




2. Form Pendaftaran Online EPT Preparation and Test

https://bit.ly/EPTREGISTRATION

PENDAFTARAN ENGLISH
PROFICIENCY TEST (EPT)
PREPARATION AND TEST

Link online ini merupakan tautan resmi Pendaftaran EPT UNIBA vang diperuntukkan
khusus bagi alumni dan mahasiswa semester akhir. Peserta diwajibkan mengisi
formulir pendaftaran dengan melengkapi zelurh data dan dokomen secara lengkap dan
benar sesuai dengan instruksi vang diberikan (ISI DENGAN HURUF KAPITALY).

CATATAN:

Selain mahasiswa semester akhir, maka dilarang mengisi link berilunt karena tidak
akan kami proses [ langsung kami hapus datanya. Terima kasih

Untuk informasi lebih lamjut, silakan menghubungi:

M Instagram: @ pusatbahasa.uniba

[.] Email: pusatbahasa.iniba@ rmail.com

B WhatzApp: o8g5-7096-1664
B Telesram: 0895-3006-1664

The name, email, and photo associated with your Google account will be recorded when you
upload files and submit this form

* Indicates required guestion

Email *

|:| Record pusatbahasa.uniba@gmail.com as the email to be included with my response



https://bit.ly/EPTREGISTRATION

3. Form Daftar Hadir Peserta EPT Preparation dan EPT Test

DAFTAR HADIR KELAS PREPARATION R/ NR
RABU, 19.00-21.00 (RUANG D-4.4) & KAMIS, 19.00-21.00 (RUANG D-4.4)
INSTRUKTUR :

TANDA TANGAN

NAMA LENGKAP NIM JURUSAN 1 2 3 4 5
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DAFTAR HADIR PESERTA TES AKHIR EPT KELAS R/NR

RUANG D-4.7 (LAB MICROTEACHING)

SENIN, 2 JUNI 20XX
(13.30-15.25)
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4. Form Lembar Jawaban Komputer (LJK) Pretest, Postest dan Test Akhir EPT
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5. Modul EPT Students dan Instructor

TIIE STUDENTS OFFIGIM
PREPARATION Mlllllll 110

- INTENSIVE(GRAMMARI!REVIEW|
STHROUGH/ANALYSIS!OF/EACH|EXAM/AREA!
[f('llﬂ, ENGT RACTICE AN EVIEW TES

Address : JI. Raya Serang - Jakarta Km. 03 No. 1 B (Pakupatan)
Tip, : (D254) 220158; Fax : (0254) 220157
Wab. : www.binabangsa.ac.id Email : universitas@binabangsa.ac.id
KOTA SERANG - PROVINSI BANTEN



UNIVERSITAS BINA BANGSA

RPUSAT BAHASAR
[LANGUAGE CENTER)
UNIVERSITAS]BINA{BANGSA)

ENGLISH PROFICIENCY TEST

INSTRUCTOR MODULE

English Proficiency Test (ETP) UNIBA Is Administered
By Language Center Of Bina Bangsa University

Address : )l Raya Serang - Jakarta Km, 03 No. 1 B (Pakupatan)
Tip. : (0254) 220158; Fax : (0254) 220157
Web. : waww.binabangsa.ac.id Email : universitas@binabangsa.ac.id
KOTA SERANG - PROVINSI BANTEN



6. Form Sertifikat EPT

UNIVERSITAS

BINA BANGSA
UPT. PUSAT BAHASA (Language Center)

CERTIFICATE

No. - OHB00OO0M000

This is to certify that

Name . Rahma Maulida
Place and Date of Birth : Jakarta, 25 August 1995

Student Number 12345678

Faculty Departement Information Mangement

Has Successfully Completed the English Proficiency Test (EPT)
PREPARATION COURSE

Lrawed 1o Serang o Joly 100k 2031

Restor Authorzed By
Umiversatas Bma Bangsa 'he Head of Langunge Center

Prof De H BAMBANG DWI SUSEN(O. SE_M M Do DEW] SURANL SS. . M.Pd
NIDN: (M03066401 NIDN : pM24117903

T v Y aroye 1 vove
S ALS A AT,
WO AT

UNIVERSITAS CERTIFICATE NUMBER

BINA BANGSA 00001/ TEP/BBAN 2026
UPT. PUSAT B_AHASA

LANGUAGE CENTER

TEST OF ENGLISH PROFICIENCY CERTIFICATE
P mmsisvocermiey tHar K

Name SAFITRI HANDAYAN! CN : 0000 Y/ TEP/BBA 1102026
Date of Sirth 110511993 Test Date | 11052021
Stugant Number 112140643

1 | Lstening 00
2 | Swucture and Written Expression 00
3 |Reading e —0
TOTAL SCORE o
Thes verdhcre & miumd Uy UFT Poset Bebess (angumge Conter)
Univers tas Dz Dargea we gact of the Bagheh Mo tcency Tesl iest
Rector Authorized By
Bina Bangsa University The Head of Language Canter
Foto
3x4
Prof. Dr. H, BAMBANG DWI SUSENO, SE, MM De, DEWI SURANL S5, M Pd,
NIDN: 0403066401 NIDN = (424117903
Scorws sre vatst DALY ¥ ha ofaal scone repodt s pressrsied by S scarmincs
Fhomooges mast be verfiod by UPT PLSAT BARASA UNNERSITAS SINA RANGSA Serang, 1! September 2006

UNIBA -

BINA BANGSA BANGUN BANGSA



7. Formulir Lembar Penyerahan Sertifikat Preparation dan Sertifikat Test

TANDA TERIMA
PENGAMBILAN SERTIFIKAT
EPT PREPARATION UNIBA
KELASR / NR

NAMA LENGKAP NIM TANGGAL TTD
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TANDA TERIMA
PENGAMBILAN SERTIFIKAT
TES EPT UNIBA
KELASR / NR
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